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Les « Quinzaines MCP » :

UTILISATION DE 

L’APPLICATION
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Connexion à l’application

Cliquer ici

• accéder au site par : 
https://mcp.santepubliquefrance.fr

• cliquer sur « certificat X509 »



3

Login et mot de passe envoyés par mail par l’inspection 

Médicale du travail – Direccte ou par Mme Bédague

Le certificat doit être installé pour pouvoir avoir l’accès

code unique même si vous intervenez dans 2 SST différents
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Qui peut utiliser l’application ?

• Au niveau des services de santé au travail :

• Médecin du travail et collaborateurs (TB + FS) 

• Infirmier (TB) 

• Assistant (TB)
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Données à recueillir

• TABLEAU DE BORD: ensemble des visites 

médicales ou entretiens infirmiers faits pendant la 

quinzaine

• FICHES DE SIGNALEMENT : pour chaque MCP 

présente au moment de la visite



6

Préalable : Signification des icônes dans l’application

Ligne à supprimer

Ligne à modifier

Exporter le fichier sous Excel

Imprimer 

Aide en ligne 

Se déconnecter de l’application

Information à effacer
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Gestion du tableau de 

bord (TB)
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Gestion du Tableau de Bord (TB)

Un enregistrement pour chaque consultation 

faite pendant la quinzaine :

• De la date et du type de visite (périodique, de reprise, à 

la demande …) 

• Du sexe et de l’année de naissance du salarié

• De la profession (en clair) et du code NAF de l’entreprise

Une délégation possible aux assistantes

La saisie des entretiens infirmiers
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Gestion du Tableau de Bord (TB)

Cliquer sur « Gestion TB » / Consultation
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Saisie des salariés venus en visite

Saisir salarié 
par salarié

Importer la liste des salariés à partir d’un 
fichier Excel extrait du logiciel administratifOU
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 Saisie des salariés venus en visite – par ligne

-Saisie ligne par 

ligne

- Aide avec menus 

déroulants
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Exemple de menu déroulant

 Saisie des salariés venus en visite – par ligne
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Si OUI, une fiche de signalement s’ouvre 
directement

 Saisie des salariés venus en visite – par ligne

Saisir code NAF 2003 si 

2008 inconnu
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- C’est le médecin qui saisit s’il y a ou non un signalement MCP. Il doit le 
faire pour pouvoir VALIDER le tableau de bord:

Vert si « signalement MCP »=Oui
Blanc si « signalement MCP = Non

Vous pouvez modifier vos informations en cliquant sur

 Saisie des salariés venus en visite – par ligne

- Les lignes du TB apparaissent en : 

- Le bouton « Pas de MCP » en bas est utile pour mettre à NON 
plusieurs lignes du TB.
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-Quand on saisit ligne par ligne, il est possible de repérer le N° de rang 
dans le TB
- Les données peuvent être triées en cliquant sur les libellés des colonnes 
(date de naissance, N° rang, date de visite …)

 Saisie des salariés venus en visite – par ligne
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Possibilité de tri en cliquant sur l’en-tête de 
colonne

 Saisie des salariés venus en visite – par ligne
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Importer la liste des salariés à partir d’un fichier 
Excel extrait du logiciel administratif

OU  Import d’un fichier avec les salariés venus en visite
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 Import d’un fichier avec les salariés venus en visite
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!
Respecter l’ordre des colonnes (modèle ci-dessous)
Vérifier que les dates de visites sont valides par rapport aux dates de la quinzaine
Les cases jaunes indiquent les champs manquants, les rouges mettent en évidence 
les champs erronés, les modifier avec 

Puis VALIDER et  

 Import d’un fichier EXCEL avec les salariés venus en visite

NB : si vous ne disposez pas du « code prof » dans le logiciel de votre service (facultatif) , vous devrez 

insérer une colonne vide dans le fichier Excel avant importation dans l’application MCP. 
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Rouge pour les cases où une information n’a pas été importée
(code NAF inexistant, espace en trop…)

Modifier à la main vos renseignements en cliquant sur

Les CASES apparaissent en :

 Import d’un fichier avec les salariés venus en visite

Le médecin indiquera en dernière colonne s’il s’agit d’une MCP ou non en cliquant sur
Voir diapo ci après

Les LIGNES apparaissent en :

Jaune si « signalement MCP » n’est pas renseigné
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Si vous cliquez sur OUI, une fiche de 
signalement s’ouvre directement

 Import d’un fichier avec les salariés venus en visite
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Possibilité de tri en cliquant sur l’en-tête de 
colonne

 Import d’un fichier avec les salariés venus en visite



Intégration des infirmier(ère)s

• Participation équipe pluridisciplinaire / numéro d’équipe relié au

compte médecin

– Le médecin signale toutes les MCP parmi les salariés vus pendant

la QZ.

– La participation de l’infirmière à la quinzaine est conditionnée à

celle du médecin.

– L’infirmier dépiste les symptômes évocateurs de MCP dans le

cadre des visites qui lui sont confiées => informe le médecin lors

des réunions d’équipe :

 informations suffisantes : médecin décide de signaler (ou pas) une MCP

 médecin revoit le salarié avant de décider de signaler (ou pas) une MCP

Possibilité pour un médecin de déléguer la saisie des FS à l’infirmier s’il le

juge apte en lui transmettant ses login/mot de passe

• Salariés enregistrés qu’une seule fois par Quinzaine.
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Gestion des fiches de 

signalement (FS)
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Les Fiches de Signalement (FS)

• 1 signalement pour 1 salarié présentant au moins 1 MCP 

• Qui s’appuie sur l’expertise du médecin du travail 

• Un enregistrement pour chaque MCP :

• Du diagnostic(s) ou de la manifestation(s) pathologique(s)

• Des agents susceptibles d’être à l’origine de la pathologie

• Le fait pour la maladie de remplir ou non tous les critères d’un 

tableau de maladie professionnelle indemnisable

Si oui, y a-t-il une procédure de déclaration en MPI (si ce n’est 

pas le cas: motif de non déclaration)

Des fiches à renseigner par le médecin
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Si vous cliquez sur OUI, la fiche de 
signalement du salarié en question s’ouvre 

directement

Saisie du signalement MCP 
Aller dans « Gestion TB » / « Consultation » / clic sur         sur la ligne 
correspondant à un salarié présentant une MCP



Saisie de la Fiche de Signalement MCP (FS)

Rappel automatique des 

informations saisies 

auparavant
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→ SAISIR DANS CE BLOC

Il y a une aide à la saisie des différentes 

pathologies 

Et des agents d’exposition grâce au menu 

déroulant

En commençant la saisie d’un mot, des 

propositions apparaissent

Pathologie N°1



Saisie de la Fiche de Signalement MCP (FS)
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3 agents d’exposition maximum



Saisie de la Fiche de Signalement MCP (FS)
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Si NON : passer à la suite (valider ou 

ajouter un agent ou une pathologie)

Si OUI : dire si la maladie a fait l’objet

d’une déclaration en MPI (et quel est 

l’état de la déclaration et les raisons du 

refus du salarié le cas échéant)



Saisie de la Fiche de Signalement MCP (FS)
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Possibilité d’ajouter d’autres 

pathologies MCP



Saisie de la Fiche de Signalement MCP (FS)
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VALIDER 
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Enregistrer et/ou imprimer la FS
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Transférer les données (en fin de quinzaine) 

En une seule fois

35 jours maximum après la fin de la quinzaine

VERIFIER auparavant que « signalement MCP » est toujours renseigné (ligne verte ou blanche) et que dans la colonne état soit indiquée « a 
transmettre »
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Ecran d’accueil (en fin de quinzaine)
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